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Introduction

Un appel de projets pour la création de 15 000 places subventionnées dans les services de
garde éducatifs a I'enfance au cours des quatre prochaines années a été lancé par la ministre
de la Famille, M™ Yolande James, le 24 octobre 2011. Les demandeurs ont jusqu’au 24 février
2012 pour déposer une demande. La mise en ceuvre des projets débutera en 2012-2013 et se
poursuivra graduellement jusqu’en 2015-2016, ce qui portera a 235 000 le nombre de places a
contribution réduite disponibles dans le réseau des services de garde éducatifs a I'’enfange.

Le ministére de la Famille et des Ainés (MFA) a congu le présent guide afin de sout
rédaction de leur demande, les demandeurs qui souhaitent obtenir des places

garde éducatifs a I'enfance et tous les documents exigés pour I'admissib
pertinents a I'analyse de leur demande.

Le guide se compose de trois parties. La premiére partie
généraux sur I'appel de projets, dont les critéres d’admissibilité?
précisions sur les sections du formulaire et les annexes €g
des demandes par les
membres des comités consultatifs sur la répartition ‘e ente les critéres d’analyse

a partir desquels elle s’effectuera.

Important

ces slUbventionnées en services de garde
éducatifs a I'enfance, lisez attentivemef’ce g ainsi que la foire aux questions accessible
dans la page Lancement de l'appel de@Rrojg e Web du MFA

PARTIE 1 : RENSEI ENERAUX SUR L’APPEL DE PROJETS

1.1 Modalités gntour emande de places subventionnées

rggfonnaissance du tableau intitulé « Répartition des 15 000 places selon
ps des comités consultatifs », dans la page Répartition régionale des places
eb du MFA (http://www.mfa.gouv.qgc.calfr/services-de-garde/nouvelles-
nouvelles places/Pages/Repartition.aspx).

déposer une demande de places subventionnées, vous devez remplir le formulaire
Qcrit : Demande de places subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance et
ses annexes.

= Le formulaire doit préférablement étre rempli a l'aide du formulaire en format PDF
dynamique. Il peut cependant étre rempli a la main, a I'encre noire, en caractéres
d’'imprimerie.

» Ninscrivez rien dans les zones a fond gris, car elles sont réservées au MFA.
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= Vous devez remplir un formulaire pour chaque demande de places subventionnées. Ainsi, a
titre d’exemple, un centre de la petite enfance (CPE) qui désire augmenter le nombre de
places dans une installation existante et ajouter une autre installation doit remplir deux
demandes.

= Vous devez déterminer le territoire visé par la demande en consultant la Liste et description
des territoires des bureaux coordonnateurs visés par l'appel de projets dans le site Web du
MFA (http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/services-de-garde/nouvelles-pces/Pages/index.aspx).

* Vous devez joindre a votre demande uniquement les documents exigés
et ceux qui sont pertinents a I'analyse. Les documents exigés sont
partie 1.2 Conditions d’admissibilité. Ceux qui sont pertinents a I'an
requis, sont indiqués dans la section appropriée de ce guide. Se
considérés pour I'analyse de votre demande.

uments seront

=  Votre demande et les documents qui 'accompagnent doivef@ét@”imprimés en format légal
(872 X 14) et assemblés au moyen d’un pince-notes.

= Votre demande accompagnée de huit (8) ,copi transmise par courrier
recommandé ou par un service de messagerie e dOWgétre recue au MFA au plus tard le

24 février 2012 a 16 h 30 a I'adresse suivante :

Dépdbt des demandes de places vergQnnges
Ministére de la Famille et des Agé

600, rue Fullum, 7° éta94
Montréal (Québec) H2

Veuillez noter qu’aucune d
transmise par télécopieur o

= lLesd joints a votre demande ne seront pas retournés.

FAem#¥fticra I'admissibilité des demandes de places subventionnées a partir du
rier 2012 et avisera tous les demandeurs de la décision rendue concernant
issibilité. Les demandes non admissibles ne seront pas retenues et celles qui sont
adrMssibles feront I'objet d’'une analyse par les membres du comité consultatif du territoire
concerné.

= Aucune information ne vous sera donnée sur le traitement de votre demande aprés son

dépdt au MFA, et ce, jusqu’au moment de I'annonce de l'attribution des places par la
ministre de la Famille.
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1.2 Conditions d’admissibilité

Votre demande de places subventionnées doit satisfaire a toutes les conditions d’admissibilité
suivantes (de 1.2.1 2 1.2.8) :

1.2.1 Statut ou type de demandeur

Vous étes un demandeur parmi les suivants :

o un CPE qui désire augmenter la capacité d’'une installation existante o vrigune
nouvelle installation;

o une personne morale a but non lucratif ou une coopérative diim
demande un permis de CPE et qui désire obtenir des places subv

capacité de son installation;

o une personne physique ou une personne morale d{

Par ailleurs, un titulaire de permis de garderie non
octobre 2011 ou aprés cette date ne peut prése
pour la garderie qu’il exploite.

1.2.2 Local visé ‘

pas impliquer la réalisation d’un projet dans des
locaux qui, entre le 24 octobre ent de I'annonce des projets retenus par la

ministre de la Famille, font ou og

visés par la demande de places n’ont pas fait I'objet d’'un permis
avant la conclusion de I'entente de réalisation des places.

de garde éducatifs dans un maximum de cinq installations [...] Toutefois, en
ison de situations exceptionnelles, le ministre peut autoriser un titulaire d’un permis de
entre de la petite enfance a fournir des services de garde éducatifs dans plus de cinq
stallations. »

« 93.1. Un titulaire d’'un permis de centre de la petite enfance peut bénéficier d’au plus
300 places dont les services de garde sont subventionnés.

« Il en est de méme d’'une personne qui est titulaire de plusieurs permis de garderie ou
des personnes liées qui sont titulaires de plusieurs permis de garderie. »
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« 93.2. Une méme personne ou des personnes liées peuvent étre titulaires d’au plus
cing permis de garderie dont les services de garde sont subventionnés. »

De plus, le demandeur et les personnes qui lui sont liées (le cas échéant) dont la ou les
demandes de places subventionnées, si elles étaient toutes acceptées, les améneraient

a dépasser le maximum de 5 permis de garderie ou de 300 places subventionnées
verront toutes leurs demandes jugées non admissibles.

Exemples

1- Un titulaire de 2 permis qui bénéficie de 160 places subventionnée oMgonjgmt
(la seule personne liée dans cet exemple), également titulaire deffdeux pRer de
160 places subventionnées, ne sont plus admissibles a des plages@ubvenlonnées,
car ils bénéficient déja de 320 places subventionnées.

2- Un titulaire d’un permis qui bénéficie de 60 places subv
de 2 permis de 120 places subventionnées et un nnaires également
titulaire d’'un permis de 80 places subventionnée néficier d’au plus
300 places et de 5permis dont les serviceg
(articles 93.1 et 93.2). Dans cet exemple, le : ceur ou l'actionnaire du
titulaire pourrait faire une seule demandg dg PR® | un maximum de 40 places

et 260 places subventionnées.

L’'une ou l'autre de ces personneggPour
demandes de places pour augmefflier 4@ ca¥Cité de 'une ou l'autre des garderies
visées par ces permis, mai‘ to e nombre de places demandées ne pourrait
pas dépasser 40.

permis de CPE ou de garderie (y compris vos
administrateurs et [ Rires). Par conséquent :

& ou renouvelé pour moins de cing ans au cours des cinq

it entrave au travail d'un I'inspecteur du MFA;
conformé a un avis du MFA aprés avoir exploité un service de garde
e cas échéant.

ous n‘avez pas cumulé de fagon récurrente des manquements liés aux
légales et réglementaires suivantes :

(@)

la contribution réduite;

I'entente de subvention;

le permis (nombre d’enfants et classes d’age);

le ratio éducateur/enfants selon les classes d’age;

la qualification du personnel éducateur;

I'attestation d’absence d’empéchement;

les différentes exigences en matiére de santé et sécurité des enfants;

la mise sur pied d’'un comité de parents, si vous étes un titulaire de permis de
garderie.

O O O O O O
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1.2.4 Documents a remplir

Vous respectez les exigences suivantes :

o vous avez rempli votre demande sur le formulaire prescrit: Demande de places
subventionnées en services de garde éducatifs a I’'enfance et ses annexes;

o toutes les sections obligatoires du formulaire (sections 1 a 6, 9 et 10, 16 et 17) et les
annexes selon votre statut de demandeur sont remplies;

o votre formulaire est signé et transmis selon I'échéancier prescrit.

1.2.5 Documents a transmettre

Vous devez obligatoirement joindre a votre envoi I'original et huit (8) copies im esen at

légal (872X 14) :

1. de votre formulaire Demande de places subventionnées en services e égucatifs a
I’'enfance;

2. des annexes selon votre statut de demandeur, dont la résolutio imgpadministration
le cas échéant;

3. des documents pertinents pour I'analyse de votre dema Ig@Guels®sont précisés a la

partie 2 du guide et sur lesquels vous étes prié dligecri& le méro de la section
correspondante du formulaire.

Veuillez noter que 'assemblage de vos documen‘ it ré@pecter I'ordre précité, et ce, pour
I'original et les huit (8) copies.

1.2.6 Demande de permis ou autres doc ntg revQL#s au permis

emande de permis si vous demandez des
n CPE ou d’une garderie subventionnée.

1.2.6.1 Vous devez obligatoirement jo‘

o loriginal de votre forg
®de 163 $ fait a 'ordre du ministre des Finances;

e de l'acte constitutif, si le demandeur est une personne
morale;
une résol

ous n’étes pas dans l'obligation de joindre une demande de permis avec votre

Demande de places subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance
si vous avez déposé une demande de permis au MFA durant la période du
24 octobre 2009 au 23 octobre 2011 inclusivement
et

- si vous étes convaincu que les données transmises dans votre demande de permis
sont identiques en tous points a votre demande de places subventionnées, c'est-a-
dire méme demandeur, méme personne physique ou personne morale déja
constituée, méme nombre de places et méme adresse.
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Si vous décidez de ne pas transmettre une nouvelle demande de permis, vous devez
joindre une copie de la demande de permis faite durant la période précitée.

Cette copie de la demande de permis déja déposée doit comprendre :
- une photocopie de toutes les pages de votre demande de permis;
- une photocopie de 'accusé de réception transmis par le MFA.

Il est important de noter que votre demande de places subventionnées sera jugée non

admissible :

- si les données ne sont pas en tous points identiques entre la demand
faite durant la période du 24 octobre 2009 au 23 octobre 2011 incl
Demande de places subventionnées en services de garde éducatifsgf I'enfa
ou

- silademande de permis a été déposée au MFA avant le 24 oct

Complément d’information

e Vous navez pas a joindre une demande de permis s@vous” demandez des places
subventionnées pour une augmentation du nombre es ns une installation
existante (CPE ou garderie subventionnée) ou pour I'gj llation pour un CPE.

e Veuillez noter que les autres renseignements ssaires a la délivrance du
permis (par exemple, les plans d’architecture as demandés dans le cadre du
présent appel de projets. lls pourront étre suite a la direction régionale
responsable du traitement de cette deman

1.2.7 Adresse de transmission ‘

Vous avez transmis votre demand
de messagerie a I'adresse suiva

ocyfMents par courrier recommandé ou par service

Dépobt des
Ministére de

de places subventionnées
amille et des Ainés

¢ étage, salle 7.20

) H2K 4S7

1.2.8 Date et heure li Qe transmission

\Vous resp

subventigifinées §
section pRcédenf

Ject des engagements

e et I'heure limite pour présenter votre demande de places
A, c’est-a-dire qu’elle doit étre recue au MFA a l'adresse indiqué a la
au plus tard le 24 février 2012 a 16 h 30.

Les cMgctéristiques de votre projet (structure de I'entreprise qui fait la demande, nombre de
places, lieu d’implantation, offre de services et conditions de réalisation) indiquées dans votre
demande et dans vos annexes constituent des engagements de votre part.

Si des places subventionnées vous sont octroyées, votre projet devra étre réalisé tel qu’il est
décrit, par exemple en ce qui a trait a la clientéle visée et au délai de réalisation. Ces
engagements devront obligatoirement étre consignés dans une entente de réalisation que vous
devrez signer avec le MFA.
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En cas de non-respect de cette entente, la ministre de la Famille pourra récupérer et réaffecter
les places octroyees.

1.4 Financement pour les centres de la petite enfance

Les CPE peuvent avoir accés, a certaines conditions, au Programme de financement des
infrastructures (PFI). Vous pouvez consulter a ce sujet les régles budgétaires du PFI et le Guide
administratif — Programme de financement des infrastructures et autres subventions liées a des
projets dimmobilisation (édition de janvier 2011) sur le site Web du MFA auxgfdresses
suivantes :

http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Regles budgetaires PFl 1
http://www.mfa.gouv.gc.ca/fr/publication/Documents/Guide administratif 11-0

1.5 Protection des renseignements personnels

Les renseignements recueillis dans le formulaire Demande degpla [3 ntionnées en

services de garde éducatifs a I'enfance, dans les annexes et s uments pertinents
précisés a la partie 2 du guide sont nécessaires a I'analyse otregdemande de places
subventionnées. Seuls les membres autorisés du person ont acces a tous ces

documents.

Dans le cadre de I'analyse des projets, les membr‘
formulaire de demande de places subventionné
documents pertinents. La Loi sur l'accés aygdoc
protection des renseignements personnels S
renseignements personnels. ‘

ités consultatifs auront accés au
nexes 1, 2A et 2B ainsi qu’aux
des organismes publics et sur la
rmeé®de consulter et de faire rectifier vos

1.6 Demande de renseignements supM@menigires

Consultez le site Web du MF
www.mfa.gouv.gc.ca

Par téléphone
Sans frais : 1 888 26498
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PARTIE 2 : RENSEIGNEMENTS PARTICULIERS SUR LA DEMANDE DE PLACES
SUBVENTIONNEES

2.1 Renseignements requis

Le demandeur ou, dans le cas d’une personne morale, son représentant formellement désigné
pour présenter la demande doit obligatoirement remplir chacune des sections du formulaire
Demande de places subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance indiquges a la
section 2.2 Sections et annexes obligatoires, en fonction de son statut et du type de

Important

éL’omission de fournir des renseignements requis ou de remplir des sectigns @u des
_obligatoires du formulaire Demande de places subventionnées en service
& I'enfance pourrait rendre inadmissible votre demande.

De plus, il est recommandé de remplir toutes les autres segifons glu ulaire liées a la
demande, car elles permettent de mieux documenter le proj vopis présentez et, par
conséquent, de bien informer les membres du comité cons u ont 'analyse.

ande partout ou cela est indiqué
rt t, un document qui appuie une
ectjgn du guide intitulée Précisions sur
cuments attendus pour soutenir
-sections concernées.

Il est important de fournir les documents pertinents‘
dans le formulaire et le guide. On entend, par doc
affirmation, qui en fait la preuve ou la démonstraj
les renseignements requis précise, nota nt

l'information transmise dans chacune dis seSggngfou so

Note

L’omission de transmettre un do

votre demande, mais cela '@
consultatif.
pllgatoires

T Ygsi comme pertinent ne rendra pas inadmissible
affe lanalyse de votre demande par le comité

2.2 Sections et annexg

Sections obligatoi r tous les demandeurs
Section 1 : i ents sur la demande
Section 2 ;

Section 3 seignements sur le demandeur

Se ation du demandeur de places subventionnées

S . Renseignements sur les places subventionnées demandées

Sectiogp :  Renseignements sur le type de demande de places subventionnées
Section 9:  Budget d'implantation et montage financier

Section 10: Temps de réalisation
Section 16 : Résolution du conseil d’administration (personne morale)
Section 17 :  Signature de la personne autorisée
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Annexes obligatoires selon le statut et la situation du demandeur

ANNEXE 1 — RESOLUTION POUR UNE PERSONNE MORALE (CPE ET GARDERIE)

ANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN CPE
ANNEXE 2B — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN GARDERIE

ANNEXE 3A — DECLARATION DU PORTRAIT DU DEMANDEUR (PROPRIETAIRES, ADMINISTRATEURS,
ACTIONNAIRES)

ANNEXE 3B — DECLARATION DU PORTRAIT DE LA PERSONNE MORALE ACTIONNAIRE DE L’ RERRISE
QUI FAIT LA DEMANDE

ANNEXE 4A — DECLARATION DU PORTRAIT DES GARDERIES NON SUBVENTIONNEES ENUE

ANNEXE 4B — DECLARATION DU PORTRAIT DES GARDERIES DETENUES DOT PLAGES SONT
SUBVENTIONNEES

ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSONNES LIEES

2.3 Précisions sur les renseignements requis (sections 1 g forgfulaire)
Section 1 Renseignements sur la demande (gecti o €)
Précisez si les places demandées seront créées PB#OU eWgarderie, en cochant une seule

case.

Précisez également le territoire de bur(?u ateur pour lequel les places subventionnées
sont demandées, en vous référant au mentiste et description des territoires des bureaux
coordonnateurs accessible dans e ésentation dune demande de places
subventionnées en services de gar, f ‘enfance du site Web du MFA.

i

Section 2 Renseignement cement de I’installation (section obligatoire)

Précisez la municipalité
postal de 'emplacemeg

a lieu I&quartier ou le secteur et, si possible, I'adresse et le code
allation, actuelle ou future, visée par la demande.
Section 3 Rense ents sur le demandeur (section obligatoire)

3.1 NO el opflées de I’entreprise qui fait la demande

Lorsque Jeur est une personne physique, inscrivez les renseignements suivants :
sse de sa résidence;
uméro de téléphone personnel;

» le numéro d’entreprise du Québec, communément appelé le NEQ, correspondant au nom
de I'entreprise qui est inscrit au Registre des entreprises du Québec, le cas échéant.
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Lorsque le demandeur est une personne morale (une société par actions, un organisme sans
but lucratif ou une coopérative), inscrivez les renseignements suivants :

= le nom de l'entreprise faisant la demande, tel qu’inscrit au Registre des entreprises du
Québec;

* |e numéro d’entreprise du Québec, communément appelé le NEQ, correspondant au nom
de I'entreprise qui est inscrit au Registre des entreprises du Québec;

= Jadresse de I'entreprise telle qu’inscrite au Registre des entreprises du Québec;

* le numéro de téléphone de I'entreprise.

Lien pertinent

. Registraire des entreprises du Québec
. www.registreentreprises.gouv.gc.ca/

3.2 Personnalité juridigue du demandeur

Cochez la case correspondant a la personnalité juridique du dem ur;
= personne morale sans but lucratif;

= personne morale coopérative; ‘

= personne morale société par actions;

= personne physique.

Seuls les demandeurs possédant l'u
soumettre une demande de places s
présentées par des demandeurs

e de ces personnalités juridiques peuvent
. Les demandes de places subventionnées
autre type de personnalité juridique, par
et une fiducie, seront jugées non admissibles.

Dans le cas d’'une personne moralg,celle-ci doit étre diment constituée lors de la transmission

de la demande. Une de e de pla@es subventionnées qui serait soumise pour une personne

morale a étre constitug plugée non admissible.

3.3 Nom et coo ges du représentant désigné par le demandeur (si personne
morale

Précisez représentant désigné pour présenter la demande de places

subventid

la case correspondant a I'état civil (M™® pour madame ou M. pour monsieur)
son représentant;

"Qct en inscrivant le nom, I'adresse, les numéros de téléphone et de télécopieur ainsi que
dresse de courrier électronique de son représentant.

Assurez-vous que le nom du représentant est le méme que celui inscrit dans la résolution
adoptée par le conseil d’administration (voir section 16 du formulaire et du guide).
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3.4 Renseignements sur le titulaire ou le demandeur de permis

Dans cette section, précisez le nombre de demandes de places subventionnées déposées dans
le cadre du présent appel de projets par le demandeur et par les personnes qui lui sont liées.
Pour chacune de ces demandes, indiquez :

- le nombre de places demandées;
- le numéro et le nom du territoire de bureau coordonnateur concerné.

Pour déterminer le territoire de bureau coordonnateur concerné pour chacune de
de places subventionnées déposées, référez-vous au document Liste et
territoires des bureaux coordonnateurs accessible dans la page Présentatio
de places subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance du sit

Rappel

Le nombre de places subventionnées demandées de méme qu no
places subventionnées déposées dans le cadre du présent appl d
les maximums de places, d’installations et de permis prév
Loi sur les services de garde éducatifs a I'enfance.

ojet®doivent respecter
icl ,93.1et93.2 de la

Par conséquent, le nombre de demandes qu’un d d les Personnes qui lui sont liees
peuvent déposer dépend du nombre de places, et de permis gqu’ils détiennent

déja, a titre de titulaires d’'un permis de CPE ou rieQu a titre de personnes liées a un

Dans tous les cas, cing demandes, aygmaxi ? peuvent étre déposées globalement par un
j dans le cadre du présent appel de projets.

La situation du demandeur de pld&€@s subventionnées fait référence a sa situation au moment
du dépdbt de sa demande, que dSrite au permis visé par la demande.

permis de CPE doit remplir la section 4.1 Titulaire de permis
en y inscrivant son numéro de division (établissement) et, comme
urson installation ou pour chacune de ses installations :

Le demandeur qui
de CPE (situation a
indiqué sur so

‘enfants pouvant étre regus;

- le nombre maximum d’enfants pouvant étre regus;

- et le nombre de places subventionnées.
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Section 5 Renseignements sur les places demandées (section obligatoire)

5.1 Type et nombre de places subventionnées demandées

Type de demande

Indiquez a quel type correspond votre demande de places subventionnées en cochant la case
appropriée parmi les cases correspondant aux trois types possibles de demande de places
subventionnées, soit :

- pour une augmentation du nombre de places dans une installation existante deCP de
garderie (dans ce cas, le demandeur doit inscrire le numéro de son installai e
permis dans I'espace prévu);

- pour I'ajout d’une installation (dans le cas d’'un CPE seulement);
- pour I'implantation d’'un CPE ou d’une garderie (dans le cas d’'un demand®ur mis).

Nombre de places subventionnées demandées

Inscrivez dans les espaces prévus :

- le nombre de places subventionnées demandées p S s agés de moins de
18 mois (poupons);

- le nombre de places subventionnées demandée‘
- et le nombre total des places subventionnées

ur enfants agés de 18 mois et plus;
es.

_Rappel |
. Un formulaire Demande de places sub‘e iorgEs en services de garde éducatifs a I'enfance
_doit étre rempli pour chacun des projetgfbouglesquels vous souhaitez obtenir des places
-subventionnées.

mes aux exigences de l'article 21 du Réglement sur les services
r ailleurs, le nombre de places subventionnées demandées

EXEMPLE <y
% groupes Age du groupe Nombre Nombre
0 S d’enfants | d’éducatrices
Moins de 18 mois 10 2
18 mois a moins de 24 mois 16 2
24 mois a moins de 36 mois 8 1
Group®4 24 mois a moins de 36 mois 8 1
Groupe 36 mois a moins de 48 mois 8 1
Groupe 6 36 mois a moins de 48 mois 8 1
Groupe 7 36 mois a moins de 48 mois 8 1
Groupe 8 4 ans a moins de 5 ans 10 1
Total 76 10
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Dans cet exemple, la composition projetée des groupes d’enfants permettrait, au service de
garde, d’accueillir 76 enfants simultanément et, par conséquent, le nombre de places
demandées devrait s’élever a 76.

Section 6 Renseignements sur le type de demande de places subventionnées
(section obligatoire)

Cette section vise a apporter des précisions sur le type de demande de places subventjonnées
que vous déposez.

6.1 Augmentation du nombre de places dans I’installation existante

Lorsque la demande vise I'augmentation du nombre de places dans I'jnsf@llation Bxistante
(c’est-a-dire une augmentation du nombre d’enfants pouvant étre accuel e temps
dans une installation existante), vous devez, en cochant les cases ap
- préciser le type de demande;

- indiquer si le demandeur est actuellement propriétaire ou locg#ffire de

tallation existante.
6.2 Ajout d’une installation par le titulaire d’un permis d t e petite enfance

Lorsque la demande vise I'ajout d’une installation le I n permis de centre de la
petite enfance, précisez le type de demande en coclgght Ig c appropriée.

6.3 Implantation d’un centre de la petite enfggfCe 'ugl€ garderie

Lorsque la demande vise I’implantati(ﬁ
nouvelle garderie, précisez le type de

veau centre de la petite enfance ou d’'une
eMgochant la case appropriée.

Section 7 Renseignements requis aux immobilisations

Cette section vise a recueillir
reallsatlon du prOJet de dem ndeur

renseignements détaillés sur les travaux requis par la
ns le cas ou la demande de places subventionnées vise

bre de places dans l'installation existante :

o t de I'installation;

o mégggement de linstallation

o gnversion d’'un espace attenant (un local, une salle ou un autre espace)
Q grandissement de l'installation (qui implique de la construction)

@ ne augmentation du nombre de places avec un changement d’emplacement déja
Aorisé par le MFA;

- soitYajout d’'une installation par un titulaire de permis de CPE;

soit I'implantation d’'un CPE ou d’une garderie par un demandeur de permis.

Vous devez remplir, de maniére détaillée, la sous-section correspondant a la situation visée par
votre projet.
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7.1 Augmentation du nombre de places dans [I’installation existante sans aucun
réaménagement

Le titulaire de permis qui n’a aucun réaménagement a effectuer doit s’assurer que ses locaux
sont conformes aux normes prescrites au Réglement sur les services de garde éducatifs a
'enfance ainsi qu'au Code de construction du Québec et a toutes les réglementations en
vigueur (référence : article 16 du Réglement sur les services de garde éducatifs a I'enfance).

-Documents pertinents
‘Pour connaitre le ou les documents pertinents, référez-vous, en page 21 du
‘tableau 1 illustrant les documents pertinents & la demande selon le type de
-projet, & la fin de cette section.

7.2 Augmentation du nombre dans I’installation existante avec réaména

Si vous prévoyez réaménager l'installation, vous devez prendreg0nnalgance de I'ensemble
des exigences réglementaires concernant votre projet, afin €estiffer plus réalistement
possible les travaux a effectuer pour assurer la conformité des.lo degPinstallation et le colt
de ces travaux.

ndre les locaux conformes au
p gu'au Code de construction du
@uent au projet.

Précisez les travaux que vous aurez a effectu‘
Réglement sur les services de garde éducatifs a I
Queébec et a toutes les réglementations en vigu

Vous devez également vérifier les exig
et aux autres exigences liées au projet.

C

Pour connaitre I'ensemble des
pouvez consulter un architecte,
compte de vos connaissances expérience en la matiére. Vous pouvez également

imer le co(t des travaux.

de réaménageme 5tre pris en compte dans I'ANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE
RELATIVE A LA REALI OMNRES PLACES EN CPE du formulaire. Dans le cas d’'une garderie ou
js de garderie, le colt de I'ensemble des travaux de réaménagement
doit étre pri ns '’ANNEXE 2B — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION

DES PLA IE du formulaire. De plus, le demandeur qui est locataire doit avoir
obtenu I n du propriétaire pour effectuer les travaux ou avoir entrepris des démarches
po

Le andeur qui a déja entrepris des démarches pour rendre les locaux conformes aux

différ s exigences réglementaires relatives a son projet ou aux locaux visés par celui-ci doit
le mentionner en précisant les démarches effectuées.

‘Documents pertinents

‘Pour connaitre le ou les documents pertinents, référez-vous, en page 21 du guide, aué
‘tableau 1 illustrant les documents pertinents a la demande selon le type de demande et de:
-projet, a la fin de cette section. E
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7.3 Augmentation du nombre de places dans I’installation existante avec conversion d’un
espace attenant (local, salle ou autre)

Si vous prévoyez convertir un espace attenant a l'installation existante, vous devez prendre
connaissance de I'ensemble des exigences réglementaires concernant le projet, afin d’estimer
le plus réalistement possible les travaux a effectuer pour assurer la conformité des locaux de
l'installation et le colt de ces travaux.

Précisez les travaux que vous aurez a effectuer pour rendre les locaux confgffnes au
Réglement sur les services de garde éducatifs a I'enfance ainsi qu’au Code de con§@quci®n du
Québec et a toutes les réglementations en vigueur qui s’appliquent au projet.

Vous devez également vérifier les exigences de la municipalité en ce qui,a @it au Z@nage et
aux autres exigences liées au projet.

Pour connaitre I'ensemble des exigences réglementaires qui s
pouvez consulter un architecte, un chargé de projets ou faire vo
compte de vos connaissances et de votre expérience en la m
faire appel a un entrepreneur pour estimer le colt des trava

phgLe projet, vous
ropaes Wecherches en tenant
icrg” \ous pouvez également

de I'ensemble des travaux
2A — INFORMATION FINANCIERE
laige¥Dans le cas d’'une garderie ou

Dans le cas d’'un CPE ou d’'un demandeur de permi
de réaménagement doit étre pris en compte d
RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN CPE
d'un demandeur de permis de garderie, le co(ifle |
doit étre pris en compte dans 'ANNEXE 2B — O INANCIERE RELATIVE A LA REALISATION
DES PLACES EN GARDERIE du formulaire.‘

De plus, le demandeur qui dis e cet espace (local, salle ou autre) doit décrire les
modalités d’entente ou d’ggcés a ce

Le cas€échéant, le demandeur doit préciser si le réaménagement de l'installation existante
nécessitera un changement de localisation d’'un ou de groupes d’enfants pour la durée des
travaux. Il doit également indiquer s’il a trouvé un local permettant d’accueillir les enfants
temporairement et, si oui, en quoi celui-ci répond aux besoins (par exemple, la disponibilité, la
proximité, la conformité des locaux, les colts abordables).
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Le demandeur qui a déja entrepris des démarches pour rendre les locaux conformes aux
différentes exigences réglementaires relatives a son projet ou aux locaux visés par celui-ci doit
le mentionner en précisant les démarches effectuées.

‘Documents pertinents

éPour connaitre le ou les documents pertinents, référez-vous, en page 21 du guide, aué
;tableau 1 illustrant les documents pertinents a la demande selon le type de demande et de
-projet, a la fin de cette section.

7.4 Augmentation du nombre de places dans I’'installation existante avec
(construction)

nce de
timer le plus
s locaux de

Si vous prévoyez agrandir linstallation existante, vous devez prendr
l'ensemble des exigences réglementaires concernant le projet,
réalistement possible les travaux a effectuer pour assurer la
l'installation et le co(t de ces travaux.

Précisez les travaux que vous aurez a effectuer pour ocaux conformes au
Réglement sur les services de garde éducatifs a I'’enfan i section Il du reglement)
ainsi qu'au Code de construction du Québec et Qt regiementations en vigueur qui
s’appliquent au projet.

Vous devez également vérifier les exigences la
aux autres exigences liées au projet.

entaires qui s’appliquent au projet, vous
jets ou faire vos propres recherches en tenant

hgement doit étre pris en compte dans ’ANNEXE 2A — INFORMATION
@) TION DES PLACES EN CPE du formulaire. Dans le cas d’'une

échéant, le demandeur doit préciser quelles seront les conséquences de
issement sur l'installation existante (par exemple, 'agrandissement de la cuisine ou de
toilette, I'ajout d’'une cage d’escalier).

Le cas échéant, le demandeur doit préciser si le réaménagement de l'installation existante
nécessitera un changement de localisation d’'un ou de groupes d’enfants pour la durée des
travaux. Il doit également indiquer s’il a trouvé un local permettant d’accueillir les enfants
temporairement et, si oui, en quoi celui-ci répond aux besoins (par exemple, la disponibilité, la
proximité, la conformité des locaux, les colts abordables).
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Le demandeur qui a déja entrepris des démarches pour rendre les locaux conformes aux
différentes exigences réglementaires relatives a son projet ou aux locaux visés par celui-ci doit
le mentionner en précisant les démarches effectuées.

-Documents pertinents

éPour connaitre le ou les documents pertinents, référez-vous, en page 21 du guide, au
;tableau 1 illustrant les documents pertinents a la demande selon le type de demande et de
-projet, a la fin de cette section. =

7.5 Augmentation de places dans l'installation existante avec changement d’emplac
autorisé par le MFA

ou
Ajout d’'une installation (titulaire d’'un permis de CPE)

ou

Implantation d’'un CPE ou d’'une garderie (demandeur d’un per

E oude garderie)

Si vous prévoyez changer I'emplacement de l'installation exista utorisation obtenue

Précisez, dans la mesure du possible, les trav
locaux conformes au Réglement sur les serg€es d
Code de construction du Québec et a tqutes lem
projet.

urez a effectuer pour rendre les
éducatifs a I'enfance ainsi qu’au

Vous devez également vérifier les S a municipalité en ce qui a trait au zonage et

aux autres exigences liées au pr

Pour connaitre I'ensemble des
pouvez consulter un archi

ences réglementaires qui s’appliquent au projet, vous
rgé de projets ou faire vos propres recherches en tenant
s et de votre expérience en la matiére. Vous pouvez également
faire appel a un entrgpreis estimer le colt des travaux.

demandeur de permis de CPE, le colt de 'ensemble des travaux
énagement doit étre pris en compte dans ’ANNEXE 2A — INFORMATION
A REALISATION DES PLACES EN CPE du formulaire. Dans le cas d’'une
lemandeur de permis de garderie, le colt de I'ensemble des travaux de
réaménagement doit étre pris en compte dans ’ANNEXE 2B — INFORMATION

différentes exigences réglementaires relatives a son projet ou aux locaux visés par celui-ci doit
le mentionner en précisant les démarches effectuées.

Notez que, pour un changement d’emplacement d’'une installation existante, le titulaire de
permis doit avoir préalablement obtenu l'autorisation écrite du MFA. Dans le cas d’'un CPE,
référez-vous aux « Reégles budgétaires du Programme de financement des infrastructures 2011-
2012 » pour connaitre les conditions d’admissibilit¢é au financement dans la page Regles
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budgétaires et régles de l'occupation (http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/services-de-garde/cpe-
garderies/gestion-finances/regles-budgetaires-occupation/Pages/index.aspx) du site Web du
MFA.

§Documents pertinents E
éPour connaitre le ou les documents pertinents, référez-vous, en page 21 du guide, au§
-tableau 1 illustrant les documents pertinents a la demande selon le type de demande et de:
-projet, a la fin de cette section.

N
%
3

!

!
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TABLEAU 1 : DOCUMENTS PERTINENTS A LA DEMANDE SELON LE TYPE DE DEMANDE ET DE PROJET

Statut du Type de demande Type de projet Section |Document pertinent a la
demandeur demande
Titulaire d’'un Augmentation du Sans aucun 71 Document n° 1
permis nombre de places réaménagement
de CPE ou de |dans linstallation
garderie existante Avec 7.2 |Documents n° 2, 3 et, si locataire,
subventionnée réaménagement 4.
Avec conversion d’un 7.3 |Documents n° 2, 3, u9ou

espace attenant
(local, salle ou autre)

10 et, si locatair,

Avec
agrandissement
(construction)

Augmentation du
nombre de places
dans l'installation
existante avec
changement
d’emplacement déja
autorisé par le MFA

Achat
terrain/construction

Achat batiment

Location

Documents n®2, 3,7 ou 9, 11

Ajout d’une installation Achat 7.5 |Documents n°2, 3, 6, 8 ou 9 ou10
(CPE seulement)
7.5 |Documents n®2, 3,8 0u9ou 10
7.5 |Documentsn®2,3,70u9
Demandeur d’un|Implantation d’ un C chat 7.5 Documents n° 2, 3, 6, 8 ou 9 ou
permis oud’ une g3 ain/construction 10
de CPE ou de Achat batiment 7.5 Documents n° 2, 3, 8 ou 9 ou 10
garderie
Location 7.5 Documents n°2, 3,7 ou 9
1. archite@e ou de tout autre professionnel habilité établissant que la capacité projetée
n’est pas effet d’'une loi ou d’'un réglement qui lui est applicable
2. ent municipal ou copie des articles du réglement municipal relatifs au zonage et aux
autre municipales liées aux travaux prévus, ou lettre de la municipalité faisant état des

entaires relatives au zonage et aux autres exigences liées au projet.

le locataire et le propriétaire du batiment relativement a l'utilisation de I'espace attenant.

6. Lettre d'un professionnel attestant I'état du terrain et, le cas échéant, les travaux nécessaires pour le
rendre adéquat.

7. Copie du bail ou du projet de bail du local ou du batiment a I'adresse du lieu de réalisation du projet.

8. Copie des titres de propriété du batiment ou du terrain du lieu de réalisation du projet.

9. Copie de I'entente ou preuve des démarches entreprises en vue de I'achat ou de la location.

10. Copie de l'offre d’achat du batiment ou du terrain du lieu de réalisation du projet.

11. Copie de la lettre du MFA autorisant le changement d’emplacement de I'installation existante.
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Section 8 — Renseignements sur I’environnement
8.1 Emplacement

Fournissez des renseignements sur I'emplacement du service de garde, relativement a la
proximité du milieu de vie de la clientéle visée, des services de santé et des services sociaux,
des organismes communautaires Famille, d’autres partenaires institutionnels, d’infrastructures
et équipements collectifs a caractére communautaire, récréatif, culturel ou narel; a
'accessibilité par transport en commun; a la proximité d’un corridor de circulation orisant
'accés, la sécurité de I'environnement et autres éléments significatifs.

De plus, fournissez des renseignements sur I'environnement immédiat du ser par
rapport aux résidences, aux commerces, aux usines, aux édifices, aux usag
avoisinants (par exemple, indiquez si le service de garde est situé dans un
un centre commercial, dans un complexe a vocation communautaire;
automobile a proximité; la présence de sources de pollution song . Précisez les
mesures envisagées pour atténuer la présence d’éléments négatj§fda

8.2 Espace extérieur de jeu

Décrivez les éléments de 'aménagement et des gb e extérieur de jeu prévus
e qualité aux enfants appelés a
l'utiliser. Décrivez notamment les éléments relatifs té réglementaire, a la superficie
disponible, a l'utilisation de I'espace et a lagffispo s lieux; les équipements et leur
installation; l'adaptation de l'espace a I'aplicgh programme éducatif; l'intégration
harmonieuse au cadre naturel ou urba‘r I uation des éléments négatifs attenants ou a
proximité de I'espace extérieur de jeu.

Dans le cas d’une augmentatio e places de I’installation existante

Dans le cas ou le projet fais ‘'objel’ de la demande de places subventionnées vise
'augmentation du nombrede place ns l'installation existante, indiquez si cette augmentation
aura un effet sur la con réglementaire de I'espace extérieur de jeu actuel.

Dans le cas ou I'es érieur de jeu attenant a l'installation sera modifié tout en demeurant
conforme aux exigenc mentaires, le demandeur doit :

iques de I'espace extérieur de jeu attenant a I'installation et faire état
des pgifcipa¥ ents qu’il mettra en place pour assurer la conformité réglementaire et la
qualit@ de cet Bspace;

Delpis®h lesgnesures envisagées pour atténuer la présence d’éléments négatifs dans
ent de I'espace extérieur de jeu (par exemple, la plantation d’arbres pour
uer le bruit et la pollution de l'air causés par la circulation ou encore pour isoler
Race extérieur de jeu de sources de pollution visuelle);

3. JoinQre le document pertinent a sa demande (voir 'encadré en fin de section 8).

Dans le cas ou I'espace extérieur de jeu attenant a I'installation nécessitera un agrandissement,
le demandeur doit :

1. Décrire les démarches entreprises pour avoir accés au terrain nécessaire a
'agrandissement, les travaux d’aménagement a effectuer et les principaux éléments qu’il
mettra en place pour assurer la conformité réglementaire et la qualité de cet espace;
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2. Préciser les mesures envisagées pour atténuer la présence d’éléments négatifs dans
'environnement de I'espace extérieur de jeu (par exemple, la plantation d’arbres pour
atténuer le bruit et la pollution de l'air causés par la circulation ou encore pour isoler
I'espace extérieur de jeu de sources de pollution visuelle);

3. Inscrire les colts d’aménagement prévus, selon le cas, dans ’ANNEXE 2A — INFORMATION
FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN CPE, ou dans I'ANNEXE 2B —
INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN GARDERIE;

4. Joindre le document pertinent a sa demande (voir 'encadré en fin de section 8).

Dans le cas d’une nouvelle installation

de garde éducatifs a I'enfance, le demandeur doit :

1. Décrire les travaux d’'aménagement a effectuer pour assurer la co

2. Préciser les éléments permettant d’attester la conformité régle
espace;

3. Inscrire les colits d’'aménagement prévus, selon le cas, d
FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES
INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION Q @

4. Joindre le document pertinent a sa demande (v"r | s

2A — INFORMATION
C dans I'ANNEXE 2B —
ES ARDERIE;

de section 8).

Dans le cas ou il s’agit d’'une nouvelle installatio

un parc cléturé situé a moins de 500 métres d

1. Décrire les caractéristiques de I'espace :

2. Préciser les éléments permettant
qualité de cet espace;

3. Joindre le document pertinent a vot a (voir 'encadré en fin de section 8).

ou I'espace extérieur de jeu est

articles 39 a 44 du #€ ent suf’les services de garde éducatifs a I'enfance
= Evaluation des tra gRcnagement requis
» Estimation desQQUiSges travaux d’aménagement dans le cas d’un agrandissement
= Document attest i

plantation et montage financier du centre de la petite enfance

Cetidggection se référe a 'ANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES
PLACES®¥EN CPE du formulaire. Elle doit étre remplie par un titulaire ou par un demandeur d’un
permis de CPE dont la demande de places subventionnées suppose des colts en
immobilisation. Si c’est le cas, vous devez remplir et joindre a votre demande cette annexe qui
présente le budget d’implantation et le montage financier envisagés.

Les renseignements fournis dans I'ANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA

REALISATION DES PLACES EN CPE doivent détailler les colts du projet et la capacité financiére a
réaliser les places demandées par le titulaire ou le demandeur de permis de CPE.
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Les CPE peuvent avoir accés, a certaines conditions, au Programme de financement des
infrastructures (PFI). Par conséquent, il est trés important de prendre connaissance des Régles
budgétaires du PFI, du Guide administratif — Programme de financement des infrastructures et
autres subventions liées a des projets dimmobilisation (édition janvier 2011) ainsi que du guide
Comment préparer une étude de faisabilité pour un projet dimmobilisation. Si votre projet
entraine des travaux admissibles au PFI, prenez connaissance de tous ces documents avant de
remplir TANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN CPE
du formulaire.

La documentation de référence est accessible dans le site Web du MFA a aggfsses
suivantes :

http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Regles budgetaires PFI

http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Guide administratif 1

http://www.mfa.gouv.gc.ca/fr/publication/Documents/SG etudes faisa

Document pertinent

lers (par exemple, une
ar ce tiers confirmant sa
contribution a la réalisation de votre projet, en parti

- le type de la contribution (par exemple, don d’
de don);

- sa description détaillée (par exemple, m total¥accordé, emplacement et numéro de
cadastre du terrain, valeur marchan u coMga I'achat de I'équipement);

e teffain, d’équipement ou autre type

- sa valeur financiére;

- et, le cas échéant, les conditi

Important

Aucune lettre d’appuj
personne ne sera _p
confirmation écrite Wn
du projet du dgmand

recommandation d’'un organisme, d’'une entreprise ou d’une
pte dans l'analyse d’'une demande, sauf s’il s’agit de la
ontribution (don, financement, subvention) d’un tiers a la réalisation

9.2 Buddgg Wantation et montage financier de la garderie

C tiorn se référe a '’ANNEXE 2B — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES
PL N GARDERIE du formulaire. Elle doit étre remplie par un titulaire ou un demandeur d’un
permigde garderie dont la demande de places subventionnées suppose des investissements
en immbBbilisation. Si c’est le cas, vous devez remplir et joindre a votre demande cette annexe
qui présente le budget d'implantation et le montage financier envisagés.

Les renseignements fournis dans I'ANNEXE 2B — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA
REALISATION DES PLACES EN GARDERIE doivent détailler les colts du projet et la capacité
financiére a réaliser les places demandées par le titulaire ou le demandeur de permis de
garderie.
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http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Regles_budgetaires_PFI_11-12.pdf
http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/Guide_administratif_11-01-10.pdf
http://www.mfa.gouv.qc.ca/fr/publication/Documents/SG_etudes_faisabilite_guide.pdf

9.3 Partenariat financier

En cochant la case appropriée, indiquez si le projet pour lequel des places subventionnées sont
demandées recevra le soutien financier d’'un ou de plus d’un partenaire.

Si vous avez indiqué avoir le soutien financier d’'un ou de plus d’un partenaire, vous devez,
dans les espaces prévus :

- nommer ce ou ces partenaires;

préciser la nature et les conditions du soutien financier de ce ou de ces p if€s et
joindre une confirmation écrite de la ou des ententes avec ce ou ces partenaj

préciser la nature et les conditions de soutien pour I'implantation du servicgide gardg;

- préciser la nature et les conditions de soutien pour le fonctionnement d arde.
Important
En aucun cas, le soutien financier d’'un organisme ou d’'une i peut avoir pour

objet de constituer une réserve de places subventionné
entreprise. En d’autres mots, le versement d’un souf

financier ne peut étre conditionnel a ce que des p@c
a cet organisme ou a cette entreprise.

adre d’'un partenariat
e garde soient réservées

Section 10 — Temps de réalisation (sectio li
10.1 Année de réalisation ‘

Vous devez :

- inscrire, dans I'espace prév )nbreNOtal de mois nécessaires a la réalisation du projet
visé par la demande de place

indiquer, en cochant

7

priée, 'année financiére durant laquelle ce projet pourrait
s subventionnées étaient autorisées au plus tard le 30 septembre
es contraintes qui y sont liées (par exemple, la date de

enumeérant chacune des étapes importantes;
timant le nombre de mois nécessaire a la réalisation de chacune de ces étapes;
- en précisant la date de début de chacune de ces étapes;

- eninscrivant, dans le bas du tableau, la durée totale du calendrier de réalisation ainsi que la
date de fin des travaux.
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Section 11 — Particularités de I’offre de services
11.1 Besoins de garde visés

Indiquez, en cochant la ou les cases appropriées, si I'offre de services projetée vise a répondre
a un ou a des besoins de garde particuliers et, le cas échéant, a préciser ce ou ces besoins.

Remplissez, pour chacun des besoins de garde particuliers précisés, la section correspgndante
et fournir les documents pertinents demandés.

Note

Tout autre document, notamment s’il s’agit de I'un de ceux décrits ci-aprés, n@ fera pgs ['0bjet
d'une analyse et d’'une évaluation liée a la demande. Il est donc inutile tra ettre :

e copie des politiques d’accueil et d’intégration de clientéles particu ]
e programme éducatif ou plate-forme éducative;

e |ettre d’'appui ou de recommandation d’'un organisme ou ergpnne autres que les
partenaires dont la contribution au projet, sur le ssources humaines,
matérielles ou financieres, a fait I'objet d’'une entent

e régie interne du service de garde.

11.1.1 Besoin de garde d’enfants de milieux

Précisez, dans I'espace prévu, le nom!‘ e es pour lesquelles une priorité sera accordée
a la clientéle ayant un besoin de garde gfenfggpts S milieux défavorisés.

Vous devez ensuite, dans les esp reaLs

- préciser comment le dema 2dé pour I'évaluation de ces besoins (par exemple
en se référant a sa propre liste\@attente ou a une liste d’attente centralisée, en procédant a
un sondage dans la ggfMgunauteNen faisant une étude de marché);

- décrire les moyensg joindre les familles ayant ce besoin particulier;
- décrire commen andeur prévoit organiser le service de garde afin de répondre a ce
besoin pa amisation de sorties gratuites, offre de petits déjeuners, achat de

matériel g nts, etc.);

oyens prévus pour favoriser I'accueil et l'intégration des enfants de milieux
orisés et de leur famille (par exemple, I'embauche de personnel additionnel, la
lusion d’ententes avec des organismes du réseau de la santé et des services sociaux
ou avec des organismes communautaires ceuvrant auprés de ces familles, des rencontres
individuelles avec les parents);

- faire état de I'expérience du demandeur en matiére d’accueil de cette clientéle (par exemple
en indiquant depuis combien de temps le service de garde accueille des enfants de milieux
défavorisés ou en faisant état de son expérience de travail auprés de cette clientéle dans un
autre organisme ou de ses collaborations avec d’autres organismes ceuvrant auprés de
cette clientéle).
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Enfin, indiquez, en cochant la case appropriée, si le demandeur a conclu avec un partenaire
une entente formelle pour le soutenir dans I'accueil de cette clientéle :

- si vous avez coché oui, joindre une confirmation écrite de cette entente décrivant la portée
et la nature de la collaboration (par exemple, les services ou collaborations offerts, la durée
de I'entente, la valeur financiére de la collaboration ou le montant du soutien financier).

- sivous avez coché non, indiquez toute information jugée pertinente dans I'espace prévu.

‘Information complémentaire

éLe demandeur qui souhaite accueillir des enfants de milieux défavorisés pourraj
-une allocation supplémentaire du MFA. Référence : Régles budgétaires d
:petite enfance ou des garderies 2011-2012.

11.1.2 Besoin de garde d’enfants handicapés

Précisez, dans I'espace prévu, le nombre de places pour lesquelfes uge iorité sera accordée

a la clientéle ayant un besoin de garde d’enfants handicapés.

Vous devez ensuite, dans les espaces prévus :

- préciser comment le demandeur a procédé po‘
en consultant les organismes du réseau de la
a sa propre liste d’attente ou a une liste d’at

on de ces besoins (par exemple,
ervices sociaux, en se référant

de

- décrire comment le demandeur prévoit i vice de garde afin de répondre a ce
besoin particulier;

- décrire la maniére dont le progra

adaptée pour répondre aux bes andicapés;

el additionnel, conclusion d’ententes avec des organismes

du réseau de la san rvices sociaux, élaboration d’'une politique d’accueil et
d’intégration des e andicapés en service de garde, adaptation des lieux, achat de
matériel et d’équip®

- faire état de I'exp @8 du demandeur en matiére d’accueil de cette clientéle (par exemple
en indiqua i mbien de temps le service de garde accueille des enfants handicapés

ou en fajsa son expérience de travail aupres de cette clientéle dans un autre
organj s collaborations avec d’autres organismes ceuvrant auprés de cette
client

devez indiquer, en cochant la case appropriée, si le demandeur a conclu avec un
pa ire une entente formelle pour le soutenir dans I'accueil de cette clientéle :

- si Wus avez coché oui, vous devez joindre une confirmation écrite de cette entente
décrivant la portée et la nature de la collaboration (par exemple, les services ou
collaborations offerts, la durée de I'entente, la valeur financiére de la collaboration ou le
montant du soutien financier).

- si vous avez coché non, indiquez toute information jugée pertinente dans I'espace prévu.
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‘Information complémentaire

Le nombre maximal de jours d’occupation considéré aux fins de la détermination de
l'allocation supplémentaire pour lintégration d’'un enfant handicapé est I'équivalent de neuf
places subventionnées par installation, sans excéder 20 % du nombre de places
subventionnées annualisées. Référence : les régles budgétaires des centres de la petite
enfance ou celles des garderies 2011-2012.

11.1.3 Besoin de garde d’enfants de familles d’immigration récente

Précisez, dans I'espace prévu, le nombre de places pour lesquelles une priorité
a la clientéle ayant un besoin de garde d’enfants de familles d’immigration réc

Aux fins de cette demande, les enfants de familles d’immigration récente comme
les enfants issus d’'une famille immigrante qui habite au Canada depgigaGi s ou moins et
qui réside au Québec.

Vous devez ensuite, dans les espaces prevus :

besoins (par exemple,
entralisée, en procédant a

- préciser comment le demandeur a procédé pour I’év
en se référant a sa propre liste d’attente ou a u

un sondage dans la communauté, en faisan lle de marché, en consultant les
organismes qui travaillent a I'accueil et a I'i [ 8 familles immigrantes dans le
quartier);

- décrire comment le demandeur prévoit ni rvice de garde afin de répondre a ce

besoin particulier;

- décrire la maniére dont le progra
adaptée pour répondre aux besgi

embauche de membres du personnel de différentes
, le reCQurs a des personnes de la méme origine culturelle pour
P nécessaire, I'élaboration d’'une politique d’accueil et d’intégration
grvice de garde, des activités particulieres auprés des parents

servir d’interprétes
des familles immig

g¥'s de cette clientéle).
En diquez, en cochant la case appropriée, si le demandeur a conclu avec un partenaire
une nte formelle relative a I'accueil d’enfants de familles d’immigration récente :

- si vous avez coché oui, vous devez joindre une confirmation écrite de cette entente
décrivant la portée et la nature de la collaboration (par exemple, les services ou
collaborations offerts, la durée de I'entente, la valeur financiére de la collaboration ou le
montant du soutien financier, le cas échéant).

- si vous avez coché non, indiquez toute information jugée pertinente dans I'espace prévu.
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11.1.4 Besoin de garde d’enfants 4gés de moins de 18 mois (poupons)

Vous devez, dans les espaces prévus :

- préciser comment le demandeur a procédé pour I'évaluation du besoin de garde d’enfants
agés de moins de 18 mois, communément appelés poupons (par exemple, en se référant a
sa propre liste d’attente ou a une liste d’attente centralisée, en procédant a un sondage
dans la communauté, en faisant une étude de marché);

- décrire comment le demandeur prévoit organiser le service de garde afin de répqgdre a ce
besoin particulier;

- décrire la maniére dont le programme éducatif sera appliqué ou dont son ica a
adaptée pour répondre aux besoins des poupons;

- décrire les moyens prévus pour favoriser I'accueil et I'intégration de po

- faire état de l'expérience du demandeur en matiére d’accuei clientele (par
exemple, en indiquant depuis combien de temps le service de des poupons,
en citant I'expérience de travail acquise auprés de cette cli autre organisme

Précisez, dans I'espace prévu, le nombre de placegfbou clles une priorité sera accordée,
selon le cas :

- ala clientéle rattachée au milieu de travai

- ala clientéle rattachée au milieu d’

Vous devez ensuite, dans les espa

- préciser comment le dema
pour un milieu de travail ou
ou a une liste d’attente_centrali
la communauté étudj

roc8ge pour I'évaluation du besoin de garde d’enfants
r exemple, en se référant a sa propre liste d’attente
, en procédant a un sondage auprés du personnel ou de

- décrire comment | prévoit organiser le service de garde afin de répondre a ce

- décrire la
adaptég

t le programme éducatif sera appliqué ou dont son application sera
aux besoins des enfants et des parents de la clientéle visée;

ple, en indiquant depuis combien de temps le service de garde accueille cette
téle, en citant I'expérience de travail pertinente acquise dans I'accueil de cette clientéle
d’autres milieux de travail ou d’études ou les collaborations vécues avec d’autres
milieux de travail ou d’études);

- indiquer si le service de garde sera situé sur les lieux ou a proximité du milieu de travail ou
d’études et, dans I'espace prévu, précisez les éléments pertinents (par exemple, sur 'acces
au service de garde et sur la sécurité des lieux).
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Enfin, vous devez indiquer, en cochant la case appropriée, si le demandeur a conclu avec un
partenaire une entente formelle pour le soutenir dans I'accueil des enfants, dont les parents de
cette clientéle :

- si vous avez coché oui, vous devez :
o inscrire, dans les espaces prévus, le nom, I'adresse et le code postal de I'entreprise ou

de l'organisation partenaire;
o joindre une confirmation écrite de cette entente décrivant la portée et la nature de la
collaboration (par exemple, les services ou collaborations offerts, la durée de tente,
la valeur financiere de la collaboration ou le montant du soutien financier).

- sivous avez coché non, indiquez toute information jugée pertinente dans I'es

Rappel important

conditionnel a ce que des places du service de garde soient r
cette entreprise.

11.1.6 Autres besoins de services de garde édUC":lti

Indiquez, dans l'espace prévu, le cas échéant,
demande de places subventionnées vise a répqgire’

tresWesoins de garde auxquels la

Précisez, dans 'espace prévu, le nomigre ge s pour lesquelles une priorité sera accordée
a la ou aux clientéles présentant ces aug€s bgso

ur chacune des clientéles visées :
- préciser comment le deman € pour I'évaluation du besoin;

- décrire comment le demandeu
besoin de garde;

évoit organiser le service de garde afin de répondre a ce

- décrire la maniére ramme éducatif sera appliqué ou dont son application sera
adaptée pourré 3 ce besoin de garde;

- décrire les evus pour favoriser I'accueil de la clientéle ayant ce besoin de garde;

ience du demandeur en matiére d’accueil de cette clientéle (par
diquant depuis combien de temps le service de garde accueille des enfants
€le, en citant I'expérience de travail acquise auprés de cette clientéle dans un
: e ou les collaborations vécues avec d’autres organismes ceuvrant auprés de
clientéle).

Enfin, Mdiquez, en cochant la case appropriée, si le demandeur a conclu avec un partenaire
une entente formelle pour le soutenir dans I'accueil de cette clientéle :

- si vous avez coché oui, vous devez joindre une confirmation écrite de cette entente
décrivant la portée et la nature de la collaboration (par exemple, les services ou
collaborations offerts, la durée de I'entente, la valeur financiére de la collaboration ou le
montant du soutien financier);

- si vous avez coché non, indiquez toute information jugée pertinente dans I'espace prévu.
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Section 12 — Dimension éducative
12.1 Renseignements sur la dimension éducative

Précisez, dans l'espace prévu, les moyens qui seront mis en ceuvre pour assurer une
intervention éducative de qualité auprés de 'ensemble des enfants regus au service de garde.

Précisez, dans l'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvge pour
promouvoir les saines habitudes de vie auprés de la clientéle du service de garde.

Enfin, précisez, dans I'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis e r
favoriser 'amélioration continue de la qualité générale du service de garde.

Important

Le programme éducatif du service de garde ne fera pas I'obj se et d’'une

évaluation lors de I'analyse de la demande; il est donc inutile d
tout autre document présentant le programme éducatif du
programme éducatif devra étre fourni ultérieurement a la dj

de. Toutefois, le
le concernée, dans

Il importe donc de bien faire ressortir, dans Ie‘;
principaux éléments de I'approche éducative ado

prevus a la section 12.1, les
onisée et les moyens qui sont

Section 13 — Gouvernance et
13.1 Participation des parents

Décrivez, dans I'espaceg
réle des parents utilisqgg

places subventionn

, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour soutenir le
la réalisation du projet pour lequel est faite la demande de

Décrivez, dans ace Prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour soutenir le
réle des p rs, selon le cas, dans la gouvernance du CPE ou dans I'encadrement
de la mis ative de la garderie.

13 tic ressources humaines

PréC¥ggz, dans I'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour assurer la
gestior@u service de garde sur le plan des ressources humaines.

13.3 Gestion des ressources matérielles

Précisez, dans I'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour assurer la
gestion du service de garde sur le plan des ressources matérielles.
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13.4 Gestion des ressources financiéres

Précisez, dans I'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour assurer la
gestion du service de garde sur le plan des ressources financiéres.

13.5 Gestion des ressources informationnelles

Précisez, dans I'espace prévu, les moyens qui sont ou qui seront mis en ceuvre pour asgurer la
gestion du service de garde sur le plan des ressources informationnelles.

Section 14 — Autres renseignements pertinents

Vous pouvez, dans les espaces prévus, indiquer d’autres renseignements :
e que vous jugez utiles pour I'analyse de sa demande;

e qui sont liés aux particularités du territoire et que vous souhgj

additionnel qu’il juge pertinent a l'étude de sa dema eignements peuvent
notamment concerner les particularités du territoire, sg ar en matiére d’offre de
services de garde, sa connaissance et son engage‘1e
offre de services.

Section 15 — Révision du nombre de places g€ma

er sur chacun des territoires de bureaux
r demandeur le nombre exact de places

I se peut que le nombre de place‘
coordonnateurs ne permette pas d’
demandées.

C’est pourquoi vous étes invité 4@» ombre minimal de places qui pourrait étre autorisé
en réponse a votre demande (en Q€linguant le nombre de places pour les enfants de moins de
18 mois et le nombre de cs enfants de 18 mois et plus). Il est également possible
d’indiquer que le nomb al de places est celui demandé a la section 5 en cochant non.

s groupes d’enfants, les travaux nécessaires a la réalisation du
ur les CPE seulement), le calendrier de réalisation, 'offre de services

andeur est une personne morale, vous devez obligatoirement :

irmer que le conseil d’administration de la personne morale faisant la demande a
diment autorisé la personne désignée a soumettre la demande décrite dans le formulaire
Demande de places subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance;

- fournir une copie certifiée conforme de la résolution autorisant la demande de places
subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance. Cette résolution doit indiquer le
nombre de places subventionnées demandé ainsi que le nom de la personne autorisée a
signer la demande.
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Référez-vous au modeéle de résolution présenté dans I'ANNEXE 1 — RESOLUTION POUR UNE
PERSONNE MORALE (CPE ET GARDERIE) accessible dans la page Présentation d’'une demande de
places subventionnées en services de garde éducatifs a l'enfance du site Web du MFA
(http://www.mfa.gouv.qc.calfr/services-de-garde/nouvelles-

places/lancement appel projet/Pages/presentation demande places subventionnees.aspx).

Section 17 — Signature de la personne autorisée (section obligatoire)

Si le demandeur est une personne morale, c’est la personne désignée par
d’administration pour soumettre cette demande qui doit signer le formulaire.

En signant et en inscrivant la date de la signature dans les espaces prévusga cette fi
attestez que tous les renseignements inscrits dans le formulaire Dge de dB places
subventionnées en services de garde éducatifs a I'enfance sont exacts et C e fausse
déclaration entraine le rejet de la demande et, le cas échéant, des pla anggte autorisées.

Instructions pour I’envoi de la demande

t daffs la section Modalités
du glide.

Pour 'envoi de la demande, référez-vous aux instructions p
entourant la demande de places subventionnées de la p

'Important

La demande doit étre acheminée uniqueme
messagerie et elle doit étre recue au MR a
'adresse suivante : ‘

recommandé ou par service de
d le 24 février 2012 a 16 h 30, a

Dépbt des demandes de plac

600, rue Fullum, 7° étag
Montréal (Québec) H2

par télécopieur ou pa
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Annexes 1 a5

ANNEXE 1 — MODELE DE RESOLUTION POUR UNE PERSONNE MORALE (CPE ET GARDERIE)

Cette annexe est un modéle de résolution a lintention du conseil d’administration d’une
personne morale qui fait une demande de places subventionnées (voir la section 16 du guide).

ANNEXE 2A — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN CPE

Cette annexe est destinée aux titulaires et aux demandeurs de permis de CPE d
implique des engagements financiers. Les renseignements relatifs a 'annexe 2

a la section 9.1 Budget dimplantation et montage financier du centre de la pejite enfan
partie 2 du guide.

ANNEXE 2B — INFORMATION FINANCIERE RELATIVE A LA REALISATION DES PLACES EN GA

Cette annexe est destinée aux titulaires et aux demandeurs de peggfs d rderie dont le projet
implique des engagements financiers. Les renseignements relatii@’a ’ghne’® 2B sont présentés
a la section 9.2 Budget dimplantation et montage financier_de ardgrie de la partie 2 du
guide.

ANNEXE 3A — DECLARATION DU PORTRAIT DU DEMANDEUR (PROI‘I : MINISTRATEURS, ACTIONNAIRES)

Le demandeur de places subventionnées en gar®8i it sigher 'ANNEXE 3A — DECLARATION
RS, ACTIONNAIRES) aprés y avoir
inscrit les renseignements suivants en lettre

1. Le nom de l'entreprise qui fait la & nd
dans le haut de la page.

2. Le nom, l'adresse personnellegg
vote détenues dans I'entrepy

son numéro d’entreprise du Québec (NEQ),

as gfhéant, le pourcentage d’actions avec droit de
emande, dans les espaces prévus, pour chacun
I'entreprise qui fait la demande.

fai

Qunes physiques ainsi inscrites doit remplir, dater et signer
ERSONNES LIEES.

0 e et, le cas échéant, le pourcentage d’actions avec droit de
treprise qui fait la demande, dans les espaces prévus, pour chacun

3. Le nom, I'adressé
vote détenues

des action eprise qui fait la demande (autres que les administrateurs).
IMPOR Tadih des personnes physiques ainsi inscrites doit remplir, dater et signer
une AN CLARATION DE PERSONNES LIEES.

4. Le n® sse du siége social et le pourcentage d’actions avec droit de vote détenues
] |se qui falt la demande pour chacune des personnes morales (entreprises)

RORTANT : Pour chacune des personnes morales ainsi inscrites, le demandeur doit
protiuire une ANNEXE 3B — DECLARATION DU PORTRAIT DE LA PERSONNE MORALE ACTIONNAIRE
DE L’ENTREPRISE QUI FAIT LA DEMANDE.

5. Le nom du signataire (le demandeur ou son représentant autorisé) et la date de signature,
dans le bas de I'annexe.
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ANNEXE 3B — DECLARATION DU PORTRAIT DE LA PERSONNE MORALE ACTIONNAIRE DE L’ENTREPRISE QUI FAIT LA
DEMANDE

Le demandeur de places subventionnées en garderie doit signer, pour chacune des personnes

morales actionnaires de I'entreprise qui font la demande, I'ANNEXE 3B — DECLARATION DU

PORTRAIT DE LA PERSONNE MORALE ACTIONNAIRE DE L’ENTREPRISE QUI FAIT LA DEMANDE, aprés y

avoir inscrit les renseignements suivants en lettres moulées :

1. Le nom de la personne morale actionnaire de I'entreprise qui fait la demande et son
numéro d’entreprise du Québec (NEQ), dans le haut de la page.

2. Le nom, I'adresse personnelle et, le cas échéant, le pourcentage d’actions a drgit de
vote détenues par chacune des personnes physiques administratrices de | on
morale actionnaire de I'entreprise qui fait la demande.

IMPORTANT : Chacune des personnes physiques inscrites doit remplir, dgier et sW§ner une
ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSONNES LIEES.

3. Le nom, I'adresse personnelle et, le cas échéant, le pourcenta ‘acii@gs avec droit de
vote détenues par chacune des personnes physiques actionnajges rise qui fait la
demande (autres que les administrateurs).

IMPORTANT : Chacune des personnes physiques inscrites dQ plig, dater et signer une

ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSONNES LIEES.

par chacune des personnes morales action‘a' S
actionnaire de I'entreprise qui fait la demande.
IMPORTANT : Pour chacune des personn
demandeur doit produire une autre E ECLARATION DU PORTRAIT DE LA
PERSONNE MORALE ACTIONNAIRE DE4’ENT E QUITFAIT LA DEMANDE.

5. Le nom du signataire (le demande u so présentant autorisé) et la date de signature
en lettres moulées et la signature, bas¥e I'annexe.

ON SUBVENTIONNEES DETENUES

inscrites comme demandeur a la section 3 du
formulaire Demande de places sub¥@ntionnées en services de garde éducatifs a I'enfance

> 3B doit signer 'ANNEXE 4A — DECLARATION DU PORTRAIT
ONNEES DETENUES aprés y avoir inscrit les renseignements

DES GARDERIES NON
suivants en lettres

1. Le nom et le pré la personne visée par cette déclaration, le nom de I'entreprise qui
fait la dem numéro d’entreprise du Québec (NEQ), dans le haut de la page.

2. Lasit uations qui décrivent le mieux la personne visée par cette déclaration,
au crochet dans la ou les cases correspondantes.

3. Lgrsd ation de la personne visée par cette déclaration correspond a la situation 2

numéro de la situation (2 ou 3);
le nom de I'entreprise de service de garde (qui est titulaire du permis de garderie non
ubventionnée);
- le nom et le numéro de I'établissement (division);
- le nombre total de places inscrit a son permis;
- son numéro d’entreprise du Québec (NEQ);
- et, en cochant la case ou les cases appropriees, le statut de cette personne au sein de
la garderie (administrateur, actionnaire, dirigeant, associé).
4. La date de signature de la personne visée par la déclaration en lettres moulées, dans le
bas de I'annexe.
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ANNEXE 4B — DECLARATION DU PORTRAIT DES GARDERIES DETENUES DONT LES PLACES SONT
SUBVENTIONNEES

Chacune des personnes physiques qui sont inscrites comme demandeur a la section 3 du
formulaire Demande de places subventionnées en services de garde éducatifs & I'enfance
ou qui sont inscrites aux annexes 3A et 3B doit signer 'ANNEXE 4B — DECLARATION DU PORTRAIT
DES GARDERIES DETENUES DONT LES PLACES SONT SUBVENTIONNEES apres y avoir inscrit les
renseignements suivants en lettres moulées :
1. Le nom et le prénom de la personne visée par cette déclaration, le nom de I'entre
fait la demande et son numéro d’entreprise du Québec (NEQ), dans le haut de |
2. La situation ou les situations qui décrivent le mieux la personne visée par cette
au moyen d’'un crochet dans la ou les cases correspondantes.
3. Lorsque la situation de la personne visée par cette déclaration corresporll a la fiu
ou a la situation 3,
- le numéro de la situation (2 ou 3);
- le nom de I'entreprise de service de garde (qui est titulaire garderie dont
les places sont subventionnées);
- le nom et le numéro de I'établissement (division);
- le nombre total de places inscrit a son permis;
- son numéro d’entreprise du Québec (NEQ);
- et, en cochant la case ou les cases approptjées,
la garderie (administrateur, actionnaire, diri t, a
4. La date de signature de la personne visée pgla on en lettres moulées, dans le
bas de I'annexe.

cette personne au sein de

ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSONN

L’ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSON
physiques inscrites aux annexes 3A et
- toute personne physique adminig

- toute personne physique prog

oit étre remplie par chacune des personnes
ersonnes suivantes :

\ ‘entreprise qui fait la demande;
- toute personne physique admiNggtratrice ou actionnaire de la personne morale actionnaire

Chacune de ces p igner ’ANNEXE 5 — DECLARATION DE PERSONNES LIEES aprés y
avoir inscrit les rense ts suivants en lettres moulées :

1. rénoM de la personne visée par cette déclaration, le nom de I’entreprise qui

2. |eS situations qui décrivent le mieux la personne visée par cette déclaration,
crochet dans la ou les cases correspondantes.
3. uation de la personne visée par cette déclaration correspond a la situation 2

la S|tuat|on 3, indiquer les renseignements suivants :
le numéro de la situation (2 ou 3);
e nom de I'entreprise de service de garde (qui est titulaire du permis de garderie);
- le nom et le numéro de I'établissement (division);
- le nombre total de places inscrit a son permis;
- son numéro d’entreprise du Québec (NEQ);
- et, en cochant la case ou les cases appropriées, le statut de cette personne au sein de
la garderie (administrateur, actionnaire, dirigeant, associé).
4. la date de signature de la personne visée par la déclaration en lettres moulées, dans le bas
de l'annexe.
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PARTIE 3 : ANALYSE DES DEMANDES
3.1 Responsabilité de I’analyse des demandes

Conformément aux modifications apportées a la Loi sur les services de garde éducatifs a
'enfance par I'adoption de la Loi resserrant 'encadrement des services de garde éducatifs a
I'enfance en décembre 2010, des comités consultatifs sur la répartition des places ont été créés
par le MFA dans toutes les régions du Québec afin de le soutenir dans le prgcessus
d’attribution des nouvelles places.

Sur chaque territoire concerné, cing instances ont été sollicitées pour désigner
soit la conférence régionale des élus, 'agence de la santé et des servi ' les

commissions scolaires, un organisme représentatif des centres de la peti et un
organisme représentatif des garderies subventionnées. Les organlsm autaires
Famille ont également été sollicités pour désigner une personne pour s comités

Les membres des comités consultatifs sur la répartition des pla pr ont a 'analyse des
demandes admissibles sur leur territoire respectif et feront leurSQgc ations a la ministre

de la Famille.

3.2 Analyse des demandes

De plus, pour les personnes qui so a tiggilaires d'un permis, le MFA complétera les

fournis par le MFA, sel rocessus d’analyse rigoureux et uniforme.
3.3 Criteres d’anal

Toutes les dem
la qualité

issibles sont évaluées selon trois groupes de critéres : la pertinence,
u projet.

&eluction des déficits les plus importants sur le territoire du bureau coordonnateur;

- la réponse aux besoins particuliers des enfants de milieux défavorisés soutenue par un
partenariat;

- la réponse aux besoins particuliers des enfants handicapés et de familles d’immigration
récente soutenue par un partenariat;

- la création de places en milieu de travail ou d’études afin de répondre aux besoins des
travailleurs et des étudiants;

- la création de places pour accueillir des enfants de moins de 18 mois (poupons).
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La pertinence d’'un projet s’évalue également en fonction de sa concordance avec les besoins
liés aux particularités territoriales et déterminés par les comités consultatifs lors des rencontres
préparatoires aux travaux d’analyse.

Qualité

La qualité d’un projet s’évalue en fonction des éléments suivants :

- la cohérence entre I'offre de services décrite dans la demande et les moyens mis en place
pour la réaliser;

- un ou des partenariats établis et confirmés afin de soutenir une offre de services ggffhtention
de clientéles particuliéres;

- la dimension éducative;
- la gouvernance et la gestion des ressources;
- l'environnement, c’est-a-dire 'emplacement du service de garde, I'espacegextérielly de jeu,
r
S).

I'accessibilité;
- l'organisation de l'offre de services, notamment la continuité des es a gestion de

la transition entre les groupes d’age (poupons et enfants adgés dgy15gol u
Faisabilité
La faisabilité du projet s’évalue en fonction des éléments suj :
- le réalisme du calendrier de réalisation en tenant ¢ deWetapes a franchir et de

’échéancier; ‘
- le réalisme du budget d’'implantation;
- dans le cas d'un projet pour la création de'@la en Centre de la petite enfance, la
concordance du budget dimplantation g@vece ogramme de financement des

infrastructures;

- la capacité a mener a terme le proj‘t reSectant le budget d’'implantation et les délais de
réalisation;

- la capacité organisationnelle;

- les garanties de réalisation off t agements financiers de partenaires.

3.4 Acces aux résultats d’analy

Les demandeurs pourr;
résultats de I'analyse Q
subventionnées par

g SBr demande et selon des modalités a déterminer, avoir accés aux
ande, a la suite de 'annonce de I'attribution des 15 000 places
stre de la Famille.
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